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1 UCEL

Tento metodicky pokyn (MP) uvadza informacie od Statneho ustavu pre kontrolu liegiv
(d’alej len SUKL) pre Ziadatel'ov a poplatnikov spravnych poplatkov.

SUKL je v stilade s § 7 ods. 3 zakona &. 145/1995 Z. z. o spravnych poplatkoch v zneni

neskorsich predpisov zapojeny do centralneho systému evidencie poplatkov (d’alej len
»CSEP*) od 1.9.2024. CSEP prevadzkuje Slovenska posta a.s.

2 POUZITE SKRATKY

CSEP centralny systém evidencie poplatkov
MP metodicky pokyn

SUKL Statny Gstav pre kontrolu lie¢iv

Z.z. Zbierka zakonov

GTSU generalny tajomnik sluZobného uradu

3 SUVISIACE PRAVNE PREDPISY

Zakon €. 145/1995 Z. z. o0 spravnych poplatkoch v zneni neskorsich predpisov v platnom
zneni (d’alej ,,zakon*)

Zakon €. 362/2011 Z. z. o liekoch a zdravotnickych pomockach.
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PLATENIE SPRAVNYCH POPLATKOV PODIA JEDNOTLIVYCH
POLOZIEK SADZOBNIKA SPRAVNYCH POPLATKOV

Spravne poplatky sa platia za ikony a konania, ktoré¢ s uvedené v sadzobniku
spravnych poplatkov, ktory tvori prilohu zdkona o spravnych poplatkoch (d’alej len
,.sadzobnik*) pod jednotlivymi polozkami. Sadzobnik za tikony a konania SUKL bol
pre uéely CSEP spracovany do katalogu sluzieb SUKL. Spravne poplatky st splatné
pri podani, ktoré smeruje k vykonaniu tikonu alebo k uskuto¢neniu konania. Podanim
vznika zaroven poplatkova povinnost. Ak nie je uhradeny spravny poplatok, a to ani
po doruéeni pisomnej vyzvy, SUKL tikon nevykona a konanie zastavi.

Katalég sluzieb SUKL je vytvoreny z &iselnika poplatkov za ukony a konania SUKL
tak, aby realne zachytaval vietky ukony a konania, o ktoré méze poplatnik SUKL
ziadat'.

Aktualny katalog sluzieb je zverejneny na webovom sidle www.sukl.sk v ¢asti: Titulna
stranka > Informacie pre verejnost’ > eKolok > eKolok - Sadzobnik spravnych
poplatkov 2024 na adrese https://www.sukl.sk/hlavna-stranka/slovenska-
verzia/informacie-pre-verejnost/ekolok?page_id=6353

SPOSOBY UHRADY SPRAVNYCH POPLATKOV V SUKL

SUKL v katalégu sluzieb uvadza odpora¢ané spdsoby tthrady pri jednotlivych
poplatkoch. Podl'a § 7 ods. 1 zakona o spravnych poplatkoch je mozné platit’ spravne
poplatky nasledovnymi sposobmi:

ZAKUPENIE POTVRDENIA O UHRADE SPRAVNEHO POPLATKU

Potvrdenie o uhrade spravneho/stidneho poplatku (eKolok) si poplatnik mdze zakupit
bud’ v poZzadovanej hodnote bez uvedenej sluzby, alebo na konkrétny ukon podla
katalogu sluzieb SUKL na vybranych pobockach Slovenskej posty, ktoré su
zverejnené na www.posta.sk v Casti Sluzby Statu / Platobny systém eKolok.

Poplatnik po uhrade v hotovosti, platobnou alebo poStovou kartou obdrzi od
prichradkového  zamestnanca Slovenskej  poSty  Potvrdenie o  thrade
spravneho/sudneho poplatku (eKolok) na pozadovanii hodnotu konkrétnej sluzby,
alebo s uvedenou konkrétnou sluzbou, ktoré priklada k podaniu. V pripade listinného
podania dolozi Ziadatel original eKolku.

eKolok zakupeny na pobockach Slovenskej posty je mozné pouzit’ do 2 rokov odo dia
zakupenia.
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UHRADA PROSTREDNICTVOM PLATOBNYCH TERMINALOYV,
KIOSKOV

Poplatnik po vybere pozadovanej sluzby v kiosku a tihrade v hotovosti alebo platobnou
kartou obdrzi Potvrdenie o thrade spravneho/stidneho poplatku (eKolok) na konkrétnu
sluzbu. eKolok je mozné pouzit’ do 30 dni odo dna zakupenia.

Prostrednictvom kiosku je mozné uhradit’ platobny predpis vystaveny SUKL (bod 5.4)
v pripade, ak uhrada nebola zrealizovana pred/pri podani.

Kiosky sl umiestnené prevazne na pracoviskach Ministerstva vnutra SR, Ministerstva
spravodlivosti SR a stdov, ale aj na Ministerstve hospodarstva SR, Ministerstve
dopravy a vystavby SR, Dannovom urade Bratislava, Generalnej prokuratare SR.
Aktudlny zoznam turadov so samoobsluznymi platobnymi zariadeniami, kioskami,
néjdete na portali Ustredny portal verejnej spravy:
https://www.slovensko.sk/sk/elektronicky-kolok

GHRAQA PROSTREDNICTVOM MOBILNEJ ALEBO WEBOVEJ
APLIKACIE EKOLOK

Prostrednictvom mobilnej aplikacie, alebo webovej aplikacie (,,virtudlny kiosk®) je
mozné zakupit'® Potvrdenie o uhrade spravneho/stidneho poplatku (“eKolok™) na
vybrant sluzbu alebo uhradit’ platobny predpis vystaveny SUKL v pripade, ak Ghrada
nebola zrealizovana pred/pri podani. Poplatnik si po vytvoreni prihlasovacieho uétu
vyberie typ spravneho poplatku, ktory uhradi platobnou kartou. Po tspesSnej platbe
aplikacia vygeneruje QR kod platného eKolku, poplatnik ma takisto moZnost’
vygenerovat’ Potvrdenie o thrade spravneho poplatku v elektronickej forme (pdf), ktory
priloZi k Ziadosti.

Mobilnt aplikaciu eKolok je mozné inStalovat’ na mobilnom zariadeni cez obchod
GooglePlay/App Store pod nazvom ,,eKolok®“. Aplikacia je dostupna pre mobilné
zariadenia s OS Android od verzie 4.4 vysSie a pre mobilné zariadenia s iOS 11.
Webova aplikacia je dostupna na stranke https://m.ekolky.gov.sk

Pouzivatel'sky manual mobilnej a webovej aplikéacie Slovenskej posty, a. s. eKolok je
dostupny na webovej stranke https://www.posta.sk/sluzby/platobny-system-ekolok ako
dokument uréeny pre verejnost s ndzvom ,,Mobilna a webova aplikacia eKolok -
pouzivatel'sky manudl®.

UHRADA BANKOVYM PREVODOM NA UCET SLOVENSKEJ POSTY

Poplatnik uhradi spravny poplatok bankovym prevodom na ucet Slovenskej posty a to
iba na zaklade platobného predpisu vygenerovaného SUKL v pripade, ak (thrada nebola
zrealizovand pred/pri podani. Platobny predpis obsahuje datum platnosti, do ktorého
musi byt platba prijata na Gcte SI. Posty. Ak nie je uhradeny spravny poplatok a to ani
po dorugeni vyzvy, SUKL ukon nevykona a konanie zastavi.

Poplatnik pouzije platobné udaje, ¢islo uctu a variabilny symbol, uvedené v platobnom
predpise. Platobny predpis je poplatnikovi doruceny do elektronickej schranky
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Ustredného portalu verejnej spravy, alebo vo vynimoénych odovodnenych pripadoch
e-mailom. Platobny predpis moze byt ziadatel'ovi zaslany aj v listinnej podobe.

UHRADA POSTOVYM POUKAZOM NA PRIEHRADKE SLOVENSKEJ
POSTY

Postovy poukaz moze byt su¢astou platobného predpisu vygenerovaného SUKL v
pripade, ak uhrada nebola zrealizovana pred/pri podani. Poplatnik realizuje tthradu v
hotovosti, platobnou alebo poStovou kartou na priehradke Slovenskej posty.
Informacia o tthrade platobného predpisu je zaevidovana do centralneho systému
online.

Postovy poukaz SUKL negeneruje v pripade, Ze ide o zahraniéného Ziadatel'a alebo ak
je vyska poplatku/sumy poplatkov vyssia, nez 15 000 €.

POSTUP SUKL, AK POPLATNIK PREDLOZi POTVRDENIE O UHRADE
SPRAVNEHO POPLATKU ZA UKON ALEBO KONANIE INEHO
SPRAVNEHO ORGANU, ALEBO ZA INE SPRAVNE KONANIE V RAMCI
SUKL

V pripade, ak poplatnik predlozi Potvrdenie o thrade spravneho poplatku (eKolok)
zaobstarané pre tikon alebo konanie iného spravneho organu, SUKL takéto potvrdenie
nemoze akceptovat’, ked’ze nejde o eKolok uhradeny za konkrétny tikon alebo konanie
v ramci SUKL.

V pripade, ak poplatnik predlozi Potvrdenie o thrade spravneho poplatku (eKolok)
zaobstarané pre iné spravne konanie v ramci katalogu sluzieb SUKL, SUKL takéto
potvrdenie nemdze akceptovat’, pretoze kon uvedeny na Potvrdeni musi suhlasit’

S ukonom spravneho konania.

Pretoze systém eKolok obsahuje ¢iselnik - katalog sluZieb, z ktorych kazda ma svoje
jedine&né ID pre sluzbu (ukon alebo konanie SUKL), systém neumozni nahrat’ thradu
poplatku na zéklade Potvrdenia o uhrade spravneho poplatku za sluzbu iného
spravneho orgdnu, ktord ma iné ID sluzby.

SUKL vrati takéto Potvrdenie o thrade spravneho poplatku poplatnikovi, pri¢om ten
sa musi obratit’ na Slovensku poStu ohl'adom storna uhrady.

VRATENIE SPRAVNYCH POPLATKOV ALEBO PREPLATKOV
POPLATKOV

Pretoze SUKL je zapojeny do CSEP, vratenie poplatku alebo preplatku poplatku
v zmysle § 10 ods. 3 pism. b) zékona o spravnych poplatkoch realizuje prevadzkovatel
systému - Slovenska posta a.s., na zaklade odpisu pravoplatného rozhodnutia SUKL 0
vrateni:

— spravneho poplatku podl'a § 10 ods. 1,
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— preplatku poplatku podla § 10 ods. 2,
— spravneho poplatku vo vyske max. 65% zo zaplateného poplatku podl'a § 10 ods. 5
zakona o spravnych poplatkoch.

,Poplatnik Ziada o vratenie poplatku, jeho &asti alebo preplatku SUKL prostrednictvom
tlaciva, ktoré najde na webovom sidle www.sukl.sk v ¢asti: Titulna stranka >
Informacie pre verejnost’ > eKolok, na adrese https://www.sukl.sk/hlavna-
stranka/slovenska-verzia/informacie-pre-verejnost/ekolok?page_id=6353*

SUKL zaile v zmysle § 10 ods. 3 pism. b) zikona o spravnych poplatkoch odpis
pravoplatného rozhodnutia o vrateni spravneho poplatku alebo preplatku poplatku
vydaného podla § 10 ods. 1 alebo ods. 2 zédkona o spravnych poplatkoch alebo odpis
pravoplatného rozhodnutia o vrateni pomernej Casti poplatku vydaného podla § 10 ods.
5 zakona o spravnych poplatkoch Ziadatelovi, v képii na realizaciu spravcovi systému,
Slovenskej poste. Slovenska posta pristipi k vrateniu poplatku len vtedy, ak je
Rozhodnutie dorucené a vyzdvihnuté danym ziadatel'om, aby bolo mozné vygenerovat’
dolozku pravoplatnosti. Bez toho nie je mozné poslat’ Slovenskej poste avizo a odpis
pravoplatného rozhodnutia.

SUKL zadia v Module spravnych poplatkov Avizo o vrateni, ktoré spracovava
Slovenska posta.

Kontaktné udaje prevadzkovatela systému, Slovenskej poSty, su uvedené na stranke
https://www.posta.sk/kontakty/zakaznicke-centrum

ZAVERECNE USTANOVENIA

Tento metodicky pokyn schvalil riaditel SUKL a GTSU Mgr. Roman Doréik diia
2.9.2024. MP 149/2024, verzia 1, je uc¢inny od 2.9.2024.
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