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1 ÚČEL 

 

Tento metodický pokyn (MP) uvádza informácie od Štátneho ústavu pre kontrolu liečiv 

(ďalej len ŠÚKL) pre žiadateľov a poplatníkov správnych poplatkov. 

 

ŠÚKL je v súlade s § 7 ods. 3 zákona č. 145/1995 Z. z. o správnych poplatkoch v znení 

neskorších predpisov zapojený do centrálneho systému evidencie poplatkov (ďalej len 

„CSEP“) od 1.9.2024. CSEP prevádzkuje Slovenská pošta a.s.  

 

 

2 POUŽITÉ SKRATKY 

 

 CSEP  centrálny systém evidencie poplatkov 

 MP  metodický pokyn 

ŠÚKL  Štátny ústav pre kontrolu liečiv 

 Z. z.  Zbierka zákonov 

GTSÚ  generálny tajomník služobného úradu 

 

3 SÚVISIACE PRÁVNE PREDPISY  

 

Zákon č. 145/1995 Z. z. o správnych poplatkoch  v znení neskorších predpisov v platnom 

znení (ďalej „zákon“) 

 

Zákon č. 362/2011 Z. z. o liekoch a zdravotníckych pomôckach. 
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4 PLATENIE  SPRÁVNYCH POPLATKOV PODĽA JEDNOTLIVÝCH 

POLOŽIEK SADZOBNÍKA SPRÁVNYCH   POPLATKOV 

 

Správne poplatky sa platia za úkony a konania, ktoré sú uvedené v sadzobníku 

správnych poplatkov, ktorý tvorí prílohu zákona o správnych poplatkoch (ďalej len 

„sadzobník“) pod jednotlivými položkami. Sadzobník za úkony a konania ŠÚKL bol 

pre účely CSEP spracovaný do katalógu služieb ŠÚKL. Správne poplatky sú splatné 

pri podaní, ktoré smeruje k vykonaniu úkonu alebo k uskutočneniu konania. Podaním 

vzniká zároveň poplatková povinnosť. Ak nie je uhradený správny poplatok, a to ani 

po doručení písomnej výzvy, ŠÚKL úkon nevykoná a konanie zastaví. 

 

Katalóg služieb ŠÚKL je vytvorený z číselníka poplatkov za úkony a konania ŠÚKL 

tak, aby reálne zachytával všetky úkony a konania, o ktoré môže poplatník ŠÚKL 

žiadať.  

Aktuálny katalóg služieb je zverejnený na webovom sídle www.sukl.sk v časti: Titulná 

stránka > Informácie pre verejnosť > eKolok > eKolok - Sadzobník správnych 

poplatkov 2024 na adrese https://www.sukl.sk/hlavna-stranka/slovenska-

verzia/informacie-pre-verejnost/ekolok?page_id=6353  

 

 

5 SPÔSOBY ÚHRADY SPRÁVNYCH POPLATKOV V ŠÚKL 

 

ŠÚKL v katalógu služieb uvádza odporúčané spôsoby úhrady pri jednotlivých 

poplatkoch. Podľa § 7 ods. 1 zákona o správnych poplatkoch je možné platiť správne 

poplatky nasledovnými spôsobmi: 

 

5.1 ZAKÚPENIE POTVRDENIA O ÚHRADE SPRÁVNEHO POPLATKU  

 

 Potvrdenie o úhrade správneho/súdneho poplatku (eKolok) si poplatník môže zakúpiť 

buď v požadovanej hodnote bez uvedenej služby, alebo na konkrétny úkon podľa 

katalógu služieb ŠÚKL na vybraných pobočkách Slovenskej pošty, ktoré sú 

zverejnené na www.posta.sk v časti Služby štátu / Platobný systém eKolok. 

 

Poplatník po úhrade v hotovosti, platobnou alebo poštovou kartou obdrží od 

priehradkového zamestnanca Slovenskej pošty Potvrdenie o úhrade 

správneho/súdneho poplatku (eKolok) na požadovanú hodnotu konkrétnej služby, 

alebo s uvedenou konkrétnou službou, ktoré prikladá k podaniu. V prípade listinného 

podania doloží žiadateľ originál eKolku. 

  

 eKolok zakúpený na pobočkách Slovenskej pošty je možné použiť do 2 rokov odo dňa 

zakúpenia. 

 

 

 

 

https://www.sukl.sk/hlavna-stranka/slovenska-verzia/informacie-pre-verejnost/ekolok?page_id=6353
https://www.sukl.sk/hlavna-stranka/slovenska-verzia/informacie-pre-verejnost/ekolok?page_id=6353


Štátny ústav  

pre kontrolu liečiv 
MP 149/2024 

Strana: 3/5 

Verzia č.: 1 

 

 

 

RD-06    

Telefón: +421/2/50 701 111  E-mail: info@sukl.sk Internet: www.sukl.sk 

 

5.2 ÚHRADA PROSTREDNÍCTVOM PLATOBNÝCH TERMINÁLOV, 

KIOSKOV 

 

 Poplatník po výbere požadovanej služby v kiosku a úhrade v hotovosti alebo platobnou 

kartou obdrží Potvrdenie o úhrade správneho/súdneho poplatku (eKolok) na konkrétnu 

službu. eKolok je možné použiť do 30 dní odo dňa zakúpenia. 

  

 Prostredníctvom kiosku je možné uhradiť platobný predpis vystavený ŠÚKL (bod 5.4) 

v prípade, ak úhrada nebola zrealizovaná pred/pri podaní. 

  

 Kiosky sú umiestnené prevažne na pracoviskách Ministerstva vnútra SR, Ministerstva 

spravodlivosti SR a súdov, ale aj na Ministerstve hospodárstva SR, Ministerstve 

dopravy a výstavby SR, Daňovom úrade Bratislava, Generálnej prokuratúre SR.  

 Aktuálny zoznam úradov so samoobslužnými platobnými zariadeniami, kioskami, 

nájdete na portáli Ústredný portál verejnej správy:  

 https://www.slovensko.sk/sk/elektronicky-kolok 

 

5.3 ÚHRADA PROSTREDNÍCTVOM MOBILNEJ ALEBO WEBOVEJ 

APLIKÁCIE EKOLOK 

 

Prostredníctvom mobilnej aplikácie, alebo webovej aplikácie („virtuálny kiosk“) je 

možné zakúpiť Potvrdenie o úhrade správneho/súdneho poplatku (“eKolok”) na 

vybranú službu alebo uhradiť platobný predpis vystavený ŠÚKL v prípade, ak úhrada 

nebola zrealizovaná pred/pri podaní. Poplatník si po vytvorení prihlasovacieho účtu 

vyberie typ správneho poplatku, ktorý uhradí platobnou kartou. Po úspešnej platbe 

aplikácia vygeneruje QR kód platného eKolku, poplatník má takisto možnosť 

vygenerovať Potvrdenie o úhrade správneho poplatku v elektronickej forme (pdf), ktorý 

priloží k žiadosti.  

Mobilnú aplikáciu eKolok je možné inštalovať na mobilnom zariadení cez obchod 

GooglePlay/App Store pod názvom „eKolok“. Aplikácia je dostupná pre mobilné 

zariadenia s OS Android od verzie 4.4 vyššie a pre mobilné zariadenia s iOS 11.   

Webová aplikácia je dostupná na stránke https://m.ekolky.gov.sk 

Používateľský manuál mobilnej a webovej aplikácie Slovenskej pošty, a. s. eKolok je 

dostupný na webovej stránke https://www.posta.sk/sluzby/platobny-system-ekolok ako 

dokument určený pre verejnosť s názvom „Mobilná a webová aplikácia eKolok - 

používateľský manuál“.  

 

5.4 ÚHRADA BANKOVÝM PREVODOM NA ÚČET SLOVENSKEJ POŠTY 

 

Poplatník uhradí správny poplatok bankovým prevodom na účet Slovenskej pošty a to 

iba na základe platobného predpisu vygenerovaného ŠÚKL v prípade, ak úhrada nebola 

zrealizovaná pred/pri podaní. Platobný predpis obsahuje dátum platnosti, do ktorého 

musí byť platba prijatá na účte Sl. Pošty. Ak nie je uhradený správny poplatok a to ani 

po doručení výzvy, ŠÚKL úkon nevykoná a konanie zastaví. 

Poplatník použije platobné údaje, číslo účtu a variabilný symbol, uvedené v platobnom 

predpise. Platobný predpis je poplatníkovi doručený do elektronickej schránky 

https://www.slovensko.sk/sk/elektronicky-kolok
https://m.ekolky.gov.sk/
https://www.posta.sk/sluzby/platobny-system-ekolok
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Ústredného portálu verejnej správy, alebo vo výnimočných odôvodnených prípadoch 

e-mailom. Platobný predpis môže byť žiadateľovi zaslaný aj v listinnej podobe. 

  

5.5 ÚHRADA POŠTOVÝM POUKAZOM NA PRIEHRADKE SLOVENSKEJ 

POŠTY 

 

 Poštový poukaz môže byť súčasťou platobného predpisu vygenerovaného ŠÚKL v 

prípade, ak úhrada nebola zrealizovaná pred/pri podaní. Poplatník realizuje úhradu v 

hotovosti, platobnou alebo poštovou kartou na priehradke Slovenskej pošty. 

Informácia o úhrade platobného predpisu je zaevidovaná do centrálneho systému 

online. 

 

 Poštový poukaz ŠÚKL negeneruje v prípade, že ide o zahraničného žiadateľa alebo ak 

je výška poplatku/sumy poplatkov vyššia, než 15 000 €. 

 

6 POSTUP ŠÚKL, AK  POPLATNÍK  PREDLOŽÍ  POTVRDENIE  O  ÚHRADE  

SPRÁVNEHO POPLATKU ZA ÚKON ALEBO KONANIE INÉHO 

SPRÁVNEHO ORGÁNU, ALEBO ZA INÉ SPRÁVNE KONANIE V RÁMCI 

ŠÚKL 

 

 V prípade, ak poplatník predloží Potvrdenie o úhrade správneho poplatku (eKolok) 

zaobstarané pre úkon alebo konanie iného správneho orgánu, ŠÚKL takéto potvrdenie 

nemôže akceptovať, keďže nejde o eKolok uhradený za konkrétny úkon alebo konanie 

v rámci ŠÚKL. 

 V prípade, ak poplatník predloží Potvrdenie o úhrade správneho poplatku (eKolok) 

zaobstarané pre iné správne konanie v rámci katalógu služieb ŠÚKL, ŠÚKL takéto 

potvrdenie nemôže akceptovať, pretože úkon uvedený na Potvrdení musí súhlasiť 

s úkonom správneho konania. 

 Pretože systém eKolok obsahuje číselník - katalóg služieb, z ktorých každá má svoje 

jedinečné ID pre službu (úkon alebo konanie ŠÚKL), systém neumožní nahrať úhradu 

poplatku na základe Potvrdenia o úhrade správneho poplatku za službu iného 

správneho orgánu, ktorá má iné ID služby. 

 ŠÚKL vráti takéto Potvrdenie o úhrade správneho poplatku poplatníkovi, pričom ten 

sa musí obrátiť na Slovenskú poštu ohľadom storna úhrady. 

 

 

7 VRÁTENIE SPRÁVNYCH POPLATKOV ALEBO PREPLATKOV 

POPLATKOV 

 

 Pretože ŠÚKL je zapojený do CSEP, vrátenie poplatku alebo preplatku poplatku 

v zmysle § 10 ods. 3 písm. b) zákona o správnych poplatkoch realizuje prevádzkovateľ 

systému - Slovenská pošta a.s., na základe odpisu právoplatného rozhodnutia ŠÚKL o 

vrátení: 

− správneho poplatku podľa § 10 ods. 1, 
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− preplatku poplatku podľa § 10 ods. 2, 

− správneho poplatku vo výške max. 65% zo zaplateného poplatku podľa § 10 ods. 5    

zákona o správnych poplatkoch. 

 

„Poplatník žiada o vrátenie poplatku, jeho časti alebo preplatku ŠÚKL prostredníctvom 

tlačiva, ktoré nájde na webovom sídle www.sukl.sk v časti: Titulná stránka > 

Informácie pre verejnosť > eKolok, na adrese https://www.sukl.sk/hlavna-

stranka/slovenska-verzia/informacie-pre-verejnost/ekolok?page_id=6353“ 

  

 ŠÚKL zašle v zmysle § 10 ods. 3 písm. b) zákona o správnych poplatkoch odpis 

právoplatného rozhodnutia o vrátení správneho poplatku alebo preplatku poplatku 

vydaného podľa § 10 ods. 1 alebo ods. 2 zákona o správnych poplatkoch alebo odpis 

právoplatného rozhodnutia o vrátení pomernej časti poplatku vydaného podľa § 10 ods. 

5 zákona o správnych poplatkoch Žiadateľovi, v kópii na realizáciu správcovi systému, 

Slovenskej pošte. Slovenská pošta pristúpi k vráteniu poplatku len vtedy, ak je 

Rozhodnutie doručené a vyzdvihnuté daným žiadateľom, aby bolo možné vygenerovať 

doložku právoplatnosti. Bez toho nie je možné poslať Slovenskej poste avízo a odpis 

právoplatného rozhodnutia.  

 ŠÚKL zadá v Module správnych poplatkov Avízo o vrátení, ktoré spracováva 

Slovenská pošta. 

 

 Kontaktné údaje prevádzkovateľa systému, Slovenskej pošty, sú uvedené na stránke 

https://www.posta.sk/kontakty/zakaznicke-centrum  

 

 

8 ZÁVEREČNÉ USTANOVENIA 

 

Tento metodický pokyn schválil riaditeľ ŠÚKL a GTSÚ Mgr. Roman Dorčík dňa 

2.9.2024. MP 149/2024, verzia 1, je účinný od 2.9.2024. 

 

 

 

 

http://www.sukl.sk/
https://www.sukl.sk/hlavna-stranka/slovenska-verzia/informacie-pre-verejnost/ekolok?page_id=6353
https://www.sukl.sk/hlavna-stranka/slovenska-verzia/informacie-pre-verejnost/ekolok?page_id=6353

